
 

 
 
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
ว่ำด้วย ค่ำรับรอง 

พ.ศ.2566 
--------------------------------- 

 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในข้อบังคับ สหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด พ.ศ.2566 ข้อ 79 (8) ข้อ 119 (10)  
ประกอบกับตำมมติที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ชุดที่  41 ในกำรประชุม  ครั้งที่ 
6/2566  เมื่อวันที่ 30 พฤษภำคม 2566 ให้ก ำหนดระเบียบว่ำด้วยค่ำรับรอง ไว้ดังนี้ 

 ข้อ 1.  ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย ค่ำรับรอง  พ.ศ.2566” 

 ข้อ 2.  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ 1 มิถุนำยน 2566 เป็นต้นไป  

 ข้อ 3.  บรรดำประกำศ ค ำสั่ง หรือมติใดที่ขัด หรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

 ข้อ 4.  ในระเบียบนี้ 
 “สหกรณ์” หมำยควำมว่ำ สหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 “ประธำนกรรมกำร” หมำยควำมว่ำ ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  
 “รองประธำนกรรมกำร” หมำยควำมว่ำ รองประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์  
วังเดิม จ ำกัด 
 “คณะกรรมกำร” หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 “กรรมกำร” หมำยควำมว่ำ กรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 “เลขำนุกำร” หมำยควำมว่ำ เลขำนุกำรคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 “ที่ปรึกษำสหกรณ์” หมำยควำมว่ำ ที่ปรึกษำสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 “คณะกรรมกำรอ่ืน” หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรหรือคณะอนุกรรมกำร ที่แต่งตั้ งโดย
คณะกรรมกำรด ำเนินกำร หรือประธำนกรรมกำรด ำเนินกำร 
 “ผู้จัดกำร” หมำยควำมว่ำ ผู้จัดกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  
 “ฝ่ำยจัดกำร” หมำยควำมว่ำ ฝ่ำยจัดกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 “เจ้ำหน้ำที่” หมำยควำมว่ำ เจ้ำหน้ำที่ของสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  
 “กำรประชุม” หมำยควำมว่ำ กำรประชุมของคณะกรรมกำรหรือคณะกรรมกำรอ่ืน 
 “ค่ำรับรอง” หมำยควำมว่ำ ค่ำรับรองในกำรจัดประชุมคณะกรรมกำร หรือคณะกรรมกำรอ่ืน หรือ
ค่ำรับรองที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรในกำรจัดรับรองแขกของสหกรณ์ ได้แก่ ค่ำอำหำร ค่ำเครื่องดื่ม ค่ำ
เครื่องใช้ในกำรเลี้ยงรับรอง และค่ำใช้จ่ำยอันจ ำเป็นที่อยู่ขอบเขตกำรรับรอง และจ ำเป็นต้องจ่ำยเงินในกำรรับรอง 
 
 

/“แขกของสหกรณ์”... 
 

 



- 2 - 
  “แขกของสหกรณ์” หมำยควำมว่ำ 

(1) บุคคลภำยนอกที่ให้ควำมช่วยเหลือหรือท ำประโยชน์ให้แก่กิจกำรของสหกรณ์หรือเกี่ยวข้อง  
หรือมีกำรติดต่อกับสหกรณ์ 
  (2) บุคคลภำยนอกที่มำเยี่ยมชมกิจกำรของสหกรณ์ 
  (3) บุคคลภำยนอกที่มำรับกำรอบรมหรือฝึกงำนหรือดูงำนของสหกรณ์ 
  (4) บุคคลอื่น ๆ ที่คณะกรรมกำรเห็นสมควร 

 ข้อ 5.  เมื่อมีควำมจ ำเป็นต้องรับรองแขกของสหกรณ์ ให้ผู้จัดกำรเสนอคณะกรรมกำรพิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบก่อนด ำเนินกำร โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (1) ควำมเหมำะสม ควำมจ ำเป็น และประโยชน์ที่สหกรณ์ได้รับจำกกำรรับรอง โดยพิจำรณำถึงตัว
บุคคลที่เป็นแขกของสหกรณ์ 
  (2) งบประมำณที่มีอยู่ส ำหรับใช้ในกำรรับรอง วงเงินค่ำใช้จ่ำย และรำยละเอียดกำรรับรอง 
  (3) ควำมประหยัด  
 ในกรณีจ ำเป็นต้องรับรองเร่งด่วน ให้ผู้จัดกำรเสนอประธำนกรรมกำรให้ควำมเห็นชอบตำมหลักเกณฑ์วรรค
แรก และเมื่อด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้วให้รำยงำนตำมข้อ 10 ทุกคร้ัง 

 ข้อ 6.  ในกำรรับรองแขกของสหกรณ์แต่ละรำย หำกต้องเชิญบุคคลภำยนอก หรือกรรมกำร หรือที่ปรึกษำ  
หรือเจ้ำหน้ำที่สหกรณ์ หรือบุคคลใด ๆ ไปร่วมด้วย ให้พิจำรณำเชิญเฉพำะเท่ำที่เห็นว่ำจะเป็นประโยชน์ส ำหรับงำนหรือ
กิจกำรนั้น ๆ เท่ำนั้น 

 ข้อ 7.  กำรเบิกค่ำรับรองกำรประชุมตำมระเบียบนี้ให้ใช้อัตรำกำรเบิกจ่ำยตำมผนวกเว้นแต่กำรประชุมใหญ่
สำมัญประจ ำปีให้เบิกจ่ำยได้เท่ำที่จ่ำยจริงไม่เกินวงเงินงบประมำณที่ได้รับอนุมัติ 

 ข้อ 8.  กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยให้เจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยให้เป็นผู้รับรองจะต้องยื่นใบเบิกค่ำรับรองพร้อมทั้ง
แนบต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน หำกผู้รับเงินไม่สำมำรถออกใบเสร็จรับเงินได้ ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินใช้ ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงินที่ผู้ยื่นใบเบิกค่ำรับรองได้ลงนำมรับรองควำมถูกต้องแล้ว  

 ข้อ 9.  อ ำนำจกำรสั่งจ่ำยเงินให้เป็นไปตำมระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย กำรรับจ่ำยและ
เก็บรักษำเงิน ที่ใช้บังคับอยู่ในปัจจุบัน 

 ข้อ 10. กรณีรับรองแขกของสหกรณ์ ให้ฝ่ำยจัดกำรสหกรณ์ จัดท ำรำยงำนสรุปกำรเบิกจ่ำยค่ำรับรองเสนอ
ที่ประชุมคณะกรรมกำรทุกเดือนที่มีกำรเบิกจ่ำย โดยอย่ำงน้อยต้องแสดงรำยละเอียดดังนี้ 
  (1) ชื่อแขกของสหกรณ์  
  (2) จ ำนวนแขกของสหกรณ์ที่ร่วมคณะ 
  (3) วันที่รับรอง 
  (4) จ ำนวนเงินค่ำรับรอง และรำยละเอียดของค่ำใช้จ่ำย 

 ข้อ 11. ให้เลขำนุกำรเป็นผู้รักษำกำรตำมระเบียบนี้ 
  
                           ประกำศ  ณ  วันที่           31           พฤษภำคม  พ.ศ.2566 
 
              พลเรือโท     พิเศษ  ขันแข็ง 
                                                                                 (พิเศษ  ขันแข็ง) 
                            ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 



 

  
ผนวก 

อัตราการเบิกจ่ายค่ารับรอง 

1. การประชุมของคณะกรรมการหรือคณะกรรมการอ่ืน ให้เบิกจ่ายได้ตามอัตราดังนี้ 
          1.1 กำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยค่ำรับรองได้ดังนี้ 

- ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม                        เบิกจ่ำยไดไ้ม่เกิน  150 บำท/คน/ครั้ง 
                - ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม            เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน      280 บำท/คน/ครั้ง 
          1.2 กำรประชุมคณะอนุกรรมกำรเบิกจ่ำยค่ำรับรองได้ดังนี้ 
                - ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม                       เบิกจ่ำยไดไ้ม่เกิน      100 บำท/คน/ครั้ง 
                - ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม              เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน      200 บำท/คน/ครั้ง 
          1.3 กำรประชุมอ่ืน ๆ เช่น กำรประชุมของคณะกรรมกำรอ่ืน ๆ ที่ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรแต่งตั้งขึ้นให้
เบิกจ่ำยได้ตำมข้อ 1.2    

2. การรับรองแขกของสหกรณ์  
          2.1 ระดับทั่วไป 

 - ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม          เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน     100 บำท/คน/ครั้ง 
 - ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม          เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน     200 บำท/คน/ครั้ง 

          2.2 ระดับสูง (ผู้บริหำรระดับสูงของกองทัพเรือ) (ทร.) บุคคลส ำคัญของ ทร.  
 - ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม                      เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน     200 บำท/คน/ครั้ง 
 - ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม         เบิกจ่ำยได้ไม่เกิน     450 บำท/คน/ครั้ง 

3. ค่าของที่ระลึก 
 - หัวหน้ำคณะเบิกจ่ำยได้ไม่เกินชิ้นละ 3,000 บำท   
                -  ผู้ติดตำมให้พิจำรณำเท่ำที่จ ำเป็น และเบิกจ่ำยได้ไม่เกินชิ้นละ 800 บำท 

4. ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ  ให้เบิกจ่ำยได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้รับกำรอนุมัติ 
                                                                                     
                                                               พลเรือโท   พิเศษ  ขันแข็ง                                                                       
                                                                             (พิเศษ  ขันแข็ง) 
                                                   ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
                                                                              31  พฤษภำคม 2566 

      

                                                        

 


